SPDL

SIEMENS PERSONALDIENSTLEISTUNGEN

Fur alle,
die mehr wollen.

siemens.at/spdl/jobs

Technische:r Assistent:in
1110 Vienna, Job-ID: xfp30hjo, #Mobility #Assistenz

Siemens Personaldienstleistungen (SPDL) ist ein Tochterunternehmen der Siemens AG Osterreich mit (iber 25 Jahren
Erfahrung. Wir vermitteln spannende Aufgaben in der Siemens-Gruppe und Kund*innen in ganz Osterreich.
Chancengleichheit fur alle Menschen, kulturelle Vielfalt und die Einhaltung gesetzlicher und vertraglicher
Regelungen zeichnen SPDL aus.

Wir suchen fir die Uberlassung an unseren Kunden, die Siemens Mobility, eine:n technische:n Assistent:in, ab
sofort fur 38,5 Std./Woche.

lhre Aufgaben lhre Qualifikation

» Beteiligung bzw. Unterstitzung des Leiters bei der = Kaufmannische oder technische Ausbildung
jeweiligen Zielerreichung und Steuerung und = Erfahrung und/oder starkes Interesse an technischen
Koordination des Verantwortungsgebiets, der Themen
Organisationseinheiten oder der zugewiesenen = Fahigkeit, sensible Daten sicher zu verwalten
Projekte = Erfahrung in der Erstellung von PowerPoint-

Prasentationen und Protokollen

» Uberwachung des Informationsflusses und Flihrung = Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

einer entsprechenden Ablage oder Speicherung der
Informationen in einem elektronischen Archiv

= Analyse strategischer oder operativer Aufgaben im
zugeordneten Funktionsbereich

= Sammlung, Analyse und Auswertung wichtiger Daten
und Erstellung ausfuhrlicher Berichte und
Entscheidungsvorlagen

» Erstellung von Prasentationen, Berichte, statistischer
Ubersichten und Anweisungen

= Planung und Vorbereitung von Terminen und
Meetings, Teilnahme und Protokollfihrung

= QOrganisation von ggf. Dienstreisen, und Sortierung
von Eingangs- und Ausgangspost

» Ggf. Koordination der Integration neuer Burotechnik
und -systeme

= Vorbereitung der Jahresplanung und Budgets und
Analyse der monatlichen Budgetaktivitat

= Geheimhaltung vertraulicher oder
unternehmensinterner Informationen


https://www.siemens.at/spdl/jobs

lhre Perspektive

Wie bewerbe ich mich?

Je nach konkreter Qualifikation und Berufserfahrung ist Wenn Sie Interesse an dieser herausfordernden und
ein Bruttomonatsgehalt von mindestens EUR 3.665,31 abwechslungsreichen Position haben, dann freuen wir uns
vorgesehen (dieses Ubersteigt jedenfalls das auf lhre aussagekraftige Online Bewerbung!

kollektivvertragliche Mindestgehalt). Die letztgiltige
Gehaltsvereinbarung treffen wir im Rahmen eines

personlichen Gespraches.

Kontakt: Patrycja Sito, BA
Tel.: +43 (664) 615 34 17

Als Teil eines international agierenden GrofSkonzerns
bieten wir Ihnen interessante berufliche Perspektiven und
Weiterbildungsoptionen mit vielseitigen Mdglichkeiten,
Ihr Potenzial optimal zum Einsatz zu bringen.

lhre Vorteile
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