SPDL

SIEMENS PERSONALDIENSTLEISTUNGEN

Fur alle,
die mehr wollen.

siemens.at/spdl/jobs

Team-Assistenz (w/m/d)
4020 Linz, Job-ID: ae60jgl4, #Automobilindustrie#tChance#Digitale-Zukunft

Siemens Personaldienstleistungen (SPDL) ist ein Tochterunternehmen der Siemens AG Osterreich mit (iber 20 Jahren
Erfahrung. Wir vermitteln spannende Aufgaben in der Siemens-Gruppe und Kund*innen in ganz Osterreich.
Chancengleichheit fur alle Menschen, kulturelle Vielfalt und die Einhaltung gesetzlicher und vertraglicher
Regelungen zeichnen SPDL aus.

Wir suchen fir die Uberlassung, an unseren Kunden, die Division Digital-Industries,
eine Team Assistenz (w/m/d) im Bereich Automotive.

Deine Aufgaben Deine Qualifikation
= Unterstitzung der Department-Leitung und der = Du hast eine abgeschlossene
Gruppenleiter*innen im laufendem Projektgeschaft Ausbildung (kaufmannische Lehre, HLW, HAK oder
= Selbststandige und vorausschauende Abwicklung Studium..)
administrativer und organisatorischer Tatigkeiten wie = Du besitzt sehr gute MS-Office Kenntnisse (PP, MS-
z.B. Aufbereitung von Prasentationen, Recherche- Excel, Word, Teames,..)
tatigkeiten, etc. = Du bist kreativ, zuverlassig & strukturiert
= Du bist verantwortlich flr Terminkoordinationen und = Du bist ein Organisationstalent mit hoher
deren Einhaltung Analysefahigkeit und Umsetzungskompetenz
= Begleitung von Meetings & Protokollierung = Du hast eine ausgepragte soziale Kompetenz mit
= Du organisierst Workshops, Coffe-breaks und Hands-on-Mentalitat
Mitarbeiter*innen-Events = Quer-& Wiedereinsteiger*innen sind Herzlich-
Willkommen
Deine Perspektive Wie bewerbe ich mich?

Wenn Du Interesse an dieser herausfordernden und
abwechslungsreichen Position hast, dann freuen wir uns
auf Deine aussagekraftige Online Bewerbung!

Je nach konkreter Qualifikation und Berufserfahrung ist
ein Bruttomonatsgehalt von mindestens EUR 2.800,-
vorgesehen (dieses Ubersteigt jedenfalls das
kollektivvertragliche Mindestgehalt). Die letztglltige Kontakt: Dania Rappl, MA
Gehalts-vereinbarung treffen wir im Rahmen eines Tel.: +43664-88550736
personlichen Gespraches.

Als Teil eines international agierenden GroSkonzerns
bieten wir Dir interessante berufliche Perspektiven und
Weiterbildungsoptionen in einer dynamischen
Unternehmensstruktur mit vielseitigen Méglichkeiten,
Dein personliches und berufliches Potenzial optimal zum
Einsatz zu bringen.

Deine Vorteile


https://www.siemens.at/spdl/jobs
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Benefits Gesundheit Handy Homeoffice Kantine Parkplatz ~ Weiterbildung

SIEMENS



