
Mitarbeiter:in in der Auftragssachbearbeitung
1210 Vienna, Job-ID: rn9sde1i, #SAP #Office #Siemens #SmartInfrastructure

Bei SIEMENS Personaldienstleistungen (SPDL), einer Tochtergesellschaft der Siemens AG Österreich, erwartet Sie ein
spannendes Arbeitsumfeld mit über 25 Jahren Erfahrung. Wir bieten anspruchsvolle Aufgaben innerhalb der
vielfältigen Siemens-Gruppe sowie bei unseren namhaften Kund:innen in ganz Österreich. Wir glauben an faire
Chancen, kulturelle Vielfalt und gemeinsame Erfolge.

Wir suchen für die Überlassung an unseren Kunden, die Siemens Smart Infrastructure in 1210 Wien, ab
sofort eine:n Sachbearbeiter:in Auftragsabwicklung im Ausmaß von 38,5 Wochenstunden. 

Ihre Aufgaben
Sie koordinieren und dokumentieren die gesamte
Auftragsabwicklung in der zentralen Datenbank
„SiCloud“ gemeinsam mit dem Innendienst und den
Nachunternehmen
Sie prüfen Rechnungen unserer Nachunternehmen
inkl. Durchführung der „Ausreißerkontrolle“ zur
Qualitätssicherung
Sie legen Bestellungen in SAP an und pflegen die
entsprechenden Vorgänge zuverlässig
Sie erstellen Rechnungen in SAP und übermitteln
diese über eine andere Niederlassung an unsere
Kund:innen
Sie sind First Level Support bei Fragen
(E-Mail- Postfach sowie Hotline)

 
Ihre Qualifikation

Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift
Sie bringen erste Erfahrungen im Umgang mit SAP und
digitalen Datenbanken mit
Sie arbeiten sorgfältig, strukturiert und behalten auch
bei mehreren Vorgängen den Überblick
Sie sind kommunikativ, serviceorientiert und
beantworten Anfragen im First Level Support (per E-
Mail und Telefon) kompetent
Sie haben ein gutes Auge für Details und können
Kundendaten recherchieren, aktualisieren und gezielt
auswerten

Ihre Perspektive
Je nach konkreter Qualifikation und Berufserfahrung ist
ein Bruttomonatsgehalt von mindestens EUR 3.348,62
vorgesehen (dieses übersteigt jedenfalls das
kollektivvertragliche Mindestgehalt). Die letztgültige
Gehaltsvereinbarung treffen wir im Rahmen eines
persönlichen Gespräches.

Als Teil eines international agierenden Großkonzerns
bieten wir Ihnen interessante berufliche Perspektiven und
Weiterbildungsoptionen mit vielseitigen Möglichkeiten,
Ihr Potenzial optimal zum Einsatz zu bringen.

 
Wie bewerbe ich mich?
Wenn Sie Interesse an dieser herausfordernden und
abwechslungsreichen Position haben, dann freuen wir uns
auf Ihre aussagekräftige Online Bewerbung!

Kontakt: Irene Schöfmann
E-Mail: irene.schoefmann@siemens.com

Ihre Vorteile

https://www.siemens.at/spdl/jobs

